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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 
 
 

ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO 
 

Le attività di insegnamento sono prestate secondo la quantificazione prevista dall’art. 28 del CCNL 
2006-2009; i conseguenti impegni che derivano al personale sono contenuti nei prospetti orari di 
ciascun docente depositati agli atti. 
Per la scuola primaria le 2 ore da dedicare alla programmazione didattica sono organizzate su base 
settimanale e plurisettimanale, per un totale di 66 ore. 
 

ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’ INSEGNAMENTO 
 

L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente. 
Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, 
ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei 
lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate 
dai predetti organi, così come previsto dall’art. 29 del CCNL 2006-2009. 
 
Le ore complessive da dedicare alle attività di carattere collegiale per la partecipazione al collegio 
docenti e sue articolazioni sono le seguenti: 
 

• Programmazione di inizio d’anno: n.4 per complessive 12 ore; 

• Riunioni ordinarie di Collegio docenti: n. 7 per complessive 14 ore; 

• Riunioni per l’informazione alle famiglie sui risultati quadrimestrali (primaria e secondaria 
1° grado) e delle attività educative (infanzia): n. 2 riunioni per complessive 5 ore; 

• Incontri Scuola – Famiglia: n. 2 riunioni per complessive 4 ore (Primaria). 
 
Le ore per la partecipazione ai Consigli di classe, di interclasse e intersezione, esclusi quelli per gli 
scrutini intermedi e finali, sono previsti durante il corso dell’anno fino ad un massimo di 40 ore. 

 
 

RAPPORTI INDIVIDUALI CON LE FAMIGLIE 
 

L’ora di ricevimento rientra negli obblighi del docente e il docente vi adempie quando è il genitore a 

farne richiesta. 

 

• Ricevimento genitori per i colloqui individuali su prenotazione: 1 ora settimanale 
(Secondaria) 
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CALENDARIO DELLE ATTIVITÀ ANNO SCOLASTICO  2018 / 2019 

 
MESE DI SETTEMBRE 

giorno orario Attività Scuola 

dell’Infanzia 

Attività Scuola 

Primaria 

Attività Scuola 

Sec. 1° grado 

Lunedì 03 

Plesso via 

Caracciolo 

9:30/11:30 Collegio docenti in seduta plenaria e tecnica 

11:30/12:30 Riunione Funzioni Strumentali uscenti e Staff di Direzione 

Martedì 04 

Sede Centrale 

9:00/12:00 Intersezione 

Organizzazione 

attività di 

accoglienza 

 

Interclasse 

Progettazione UA 0: 

attività di accoglienza 

e prove d’ingresso 

(italiano/ matematica) 

Dipartimenti 

Progettazione UA 0: 

attività di accoglienza 

e prove d’ingresso 

 

Mercoledì 05 

Sede Centrale 

9:00/12:00 

 
 
 
 

Intersezione 

Organizzazione 

attività di 

accoglienza 

 

Interclasse 

Progettazione UA 0: 

attività di accoglienza 

e prove d’ingresso 

(italiano/ matematica) 

Dipartimenti 

Progettazione di n. 4 

UA bimestrali 

 

 

 

 

 

 

 

 

Giovedì 06 

Sede Centrale 

9:00/12:00 

 
 

Intersezione 

Organizzazione 

attività di 

accoglienza 

 

Interclasse 

Progettazione UA 0: 

attività di accoglienza 

e prove d’ingresso 

(italiano/ matematica) 

Dipartimenti 

Progettazione di n.4 

UA bimestrali ***  

10:30/12:30 

 

  ***   Insegnanti del 

plesso di via 

Zammataro e 

insegnanti di nuova 

assegnazione 

Presentazione del 

progetto 

UN'OPPORTUNITA' 

EDUCATIVA PER 

ESSERE MIGLIORE  c/o 

Oratorio Salesiano via 

S.M della Salette  116 

Venerdì 07 

Plessi di 

appartenenza 

 

9:00/12:00 Sistemazione 

aule 

Sistemazione aule Sistemazione aule  

9:30/12:30 Corso di Aggiornamento Sicurezza c/o il plesso di via Caracciolo (il 

personale che ha iniziato l’aggiornamento a giugno) 

Lunedì 10 

Plesso di via 

Caracciolo 

9:30/11:30 Collegio docenti 
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Martedì 11 

Plessi di 

appartenenza 

9:00/12:00 Sistemazione aule Sistemazione aule Sistemazione aule 

9:30/12:30 Incontro formativo sul registro elettronico ARGO c/o la sede 

centrale per una rappresentanza di docenti dei 3 ordini di scuola 

Mercoledì12 

Giovedì 13 

orario del 
plesso 

Attività didattica 
per i 3 anni 

h 3 

Attività didattica classi 
prime 

h 3 

Attività didattica 
classi prime 

h 3 

 I docenti delle altre sezioni/classi saranno impegnati nella simulazione dell’uso 
del registro ARGO nei plessi di appartenenza 

 

Venerdì 14 orario del 
plesso 

Attività didattica 
h 3 

Attività didattica 
h 3 

Attività didattica 
h 3 

 

Da Lunedì 17 a 

Venerdì 21 

orario del 
plesso 

Attività didattica 
h 4 

Attività didattica 
h 4 

 

Attività didattica 
h 4 

Da Lunedì 24 a 
Venerdì 28 

orario del 
plesso 

Attività didattica 
h 4 

Attività didattica 
h 5 

 

Attività didattica 
h 5 

 
 
  



4 

 

MESE DI OTTOBRE 

giorno orario Attività Scuola 

dell’Infanzia 

Attività Scuola 

Primaria 

Attività Scuola 

Sec.  1° grado 

Lunedì 01 15:00/19:00  Progettazione 
(Tutti i Docenti) 

 

16:15/18:15    

Mercoledì 03 14:00/16:00 Progettazione   

 16:00/18:00 Collegio docenti 

Lunedì 15 15:00/19:00  Progettazione 

(Tutti i Docenti) 

 

Mercoledì 17 15:00/17:00 Staff di Direzione: Collaboratori e FF SS 

Lunedì 29 15:00/19:00  Progettazione 

(centrale) 

 

 16:30/19:00 

 

 Progettazione 

(Zammataro) 

 

Martedì 30 16:20/17:30 

17:30/18:30 

Incontro scuola-famiglia: assemblea genitori 

Elezioni rappresentante genitori C. di Classe (plesso di appartenenza 

- solo docenti prevalenti e coordinatori) 

 
MESE DI NOVEMBRE 

giorno orario Attività Scuola 

dell’Infanzia 

Attività Scuola 

primaria 

Attività Scuola 

Sec. 1° grado 

Lunedì 12 15:00/19:00  Progettazione 

(centrale) 

 

16:30/19:00 

 

 Progettazione 

(Zammataro) 

 

Lunedì 19 16:15/18:45 

 

 Progettazione 

(Zammataro) 

 

Giovedì 22 15:00/18:00   Riunione  FF.SS. e 

Coordinatori di classe 

Lunedì 26 15:00/18:00   Consigli di classe 

15:00/19:00  Progettazione 

(Centrale) 

 

16:30/19:00 

 

 Progettazione 

(Zammataro) 

 

16:15/18:15 Progettazione   

Martedì 27 15:00/18:00   Consigli di classe 

15:00/19:00  Cons. di interclasse  

Mercoledì 28 15:00/18:00   Consigli di classe 

 15:00/19:00  Cons. di interclasse  

 16:15/18:00 Cons. di intersezione   

Giovedì 29 16:30/18:30  Cons. di interclasse  
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MESE DI DICEMBRE 

giorno orario Attività Scuola 

dell’Infanzia 

Attività Scuola 

Primaria 

Attività Scuola 

Sec. 1° grado 

Lunedì 03 16:15/18:45  

 

Progettazione 
(Zammataro) 

 

 

Giovedì 06 15:30/17:30  Incontro scuola/fam. 

Centrale (anche le 5) 

 

16:15/18:15  Incontro 

scuola/famiglia 

Plesso Zammataro 

 

Lunedì 10 15:00/19:00  Progettazione 

(Centrale) 

 

16:30/19:00  Progettazione 

(Zammataro) 

 

Mercoledì 12 16:00/17:00 Staff di Direzione: Collaboratori e Responsabili di plesso, 
Coordinatrici Infanzia e Primaria 

17:00/18:00 Staff di Direzione: Collaboratori e FF SS 

Mercoledì 19 16.30/18.30 Collegio docenti 

Da Lunedì 17 a Venerdì 21 Rappresentazioni natalizie da concordare 

 
MESE DI GENNAIO 

giorno orario Attività Scuola 

dell’Infanzia 

Attività Scuola 

Primaria 

Attività Scuola 

Sec. 1° grado 

Lunedì 07 15:00/19:00  Progettazione 

(Centrale) 

 

 16:30/19:00  Progettazione 

(Zammataro) 

 

Lunedì 14 16:15/18:45  Progettazione 

(Zammataro) 

 

Mercoledì 16 15:00/18:00 

 

  Riunione  FF.SS. e 

Coordinatori di classe 

Lunedì 21 15:00/19:00  Progettazione 

(Centrale) 

 

 16:30/19:00  Progettazione 

(Zammataro) 

 

Martedì 22 15:00/18:00   C. di C. prescrutini 

Mercoledì 23 15:00/18:00   C. di C. prescrutini 

Giovedì 24 15:00/18:00   C. di C. prescrutini 

Lunedì 28 15:00/18:00  Progettazione 

(Centrale) 

 

16:30/19:00  Progettazione 

(Zammataro) 
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MESE DI FEBBRAIO 

giorno orario Attività Scuola 

dell’Infanzia 

Attività  Scuola 

Primaria 

Attività Scuola 

Sec 1° grado 

Giovedì 07 15:00/19:00  C. di C. scrutini C. di C. scrutini 

Lunedì 11 15:00/19:00  

 

Progettazione 

(Centrale) 

 

 16:30/19:00  Progettazione 

(Zammataro) 

 

 16:15/18:15 Progettazione   

Mercoledì 13 15:00/19:00  C. di classe: scrutini C. di classe: scrutini 

Giovedì 14 15:00/19:00  C. di classe: scrutini C. di classe: scrutini 

Venerdì 15 15:00/19:00  C. di classe: scrutini C. di classe: scrutini 

Lunedì 18 16:15/18:45  Progettazione 

(Zammataro) 

 

 

Martedì 19 

 

16:00/19:00 

 

 

 Scuola-famiglia: 

visione schede 

centrale 

Plesso Caracciolo 

Mercoledì 20 16:20/18:50  Scuola-famiglia: visione schede 

Plesso Zammataro 

 

Giovedì 21 

 

16:00/18:30 

 

 

Scuola-famiglia: 

visione schede 

Plesso Centrale 

(anche le 5^) 

 

Lunedì 25 15:00/19:00  Progettazione 

(Centrale) 

 

16:30/19:00  Progettazione 

(Zammataro) 
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MESE DI MARZO 

giorno orario Attività Scuola 

dell’Infanzia 

Attività Scuola 

Primaria 

Attività Scuola 

Sec. 1° grado 

Lunedì 04 16:15/18:45 

 

 Progettazione 

(Zammataro) 

 

Lunedì 11 15:00/19:00  Progettazione 

(Centrale) 

 

 16:30/19:00  Progettazione 
(Zammataro) 

 

Mercoledì 13 16:00/17:00 Staff di Direzione: Collaboratori e Responsabili di plesso, 
Coordinatrici Infanzia e Primaria 

 17:00/18:00 Staff di Direzione: Collaboratori e FF SS 

Lunedì 18 16:15/18:45  

 

Progettazione 

(Zammataro) 

 

Lunedì 25 15:00/19:00  

 

Progettazione 

(Centrale) 

 

16:30/19:00  Progettazione 

(Zammataro) 

 

16:15/18:15 Progettazione   

Martedì 26 16:30/18:30 Collegio docenti 

 
MESE DI APRILE 

giorno orario Attività Scuola 

dell’Infanzia 

Attività Scuola 

Primaria 

Attività Scuola 

Sec. 1° grado 

Lunedì 01 16:15/18:45  Progettazione 

(Zammataro) 

 

Lunedì 08 15:00/19:00  Progettazione 

(Centrale) 

 

 16:30/19:00  Progettazione 

(Zammataro) 

 

Lunedì 15 15:30/17:30  Incontro 

scuola/famiglia 

Centrale (anche le 

5) 

 

 16:15/18:15 

 

 

 Incontro 

scuola/fam. 

Plesso Zammataro 

 

Martedì 16 15:00/18:00 

 

  Riunione  FF.SS. e 

Coordinatori di classe 
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MESE DI MAGGIO 

giorno orario Attività Scuola 

dell’Infanzia 

Attività Scuola 

Primaria 

Attività Scuola 

Sec 1° grado 

Giovedì 02 15:00/18:00   Consigli di classe 

 16:15/18:15 Cons. di intersezione   

 16:30/18:30  Cons. di interclasse  

Venerdì 03 15:00/18:00 
 

 
 

 Consigli di classe 

 16:30/18:30  Cons. di interclasse  

Lunedì 06 15:00/18:00   Consigli di classe 

15:00/19:00  Progettazione 

(Centrale) 

 

 16:30/19:00  Progettazione 

(Zammataro) 

 

Lunedì 13 16:15/18:45  Progettazione 

(Zammataro) 

 

Mercoledì 15 16:30/18:30 Collegio docenti 

Lunedì 20 15:00/19:00  Progettazione 

(Centrale) 

 

16:15/18:45  Progettazione 

(Zammataro) 

 

Mercoledì 22 15:00/18:00   C. di C. prescrutini 

Giovedì 23 15:00/18:00  

 

 C. di C. prescrutini 

Venerdì 24 15:00/18:00   C. di C. prescrutini 

 
MESE DI GIUGNO 

giorno orario Attività Scuola 

dell’Infanzia 

Attività Scuola 

Primaria 

Attività Scuola 

Sec. 1° grado 

Lunedì 03 15:00/18:00 
 

 Progettazione 

(tutti i docenti) 

 

Mercoledì 12 14:00/19:00  C. di C. scrutini  C. di C. scrutini Classi 
3^ 

 
Giovedì 13 

8.00/19.00   C. di C. scrutini  

8.00/14.00  C. di C. scrutini  

12.00 
 

  Pubblicazione risulta-
ti scrutini classi terze 

Venerdì 14 

 

8.00/14.00  C. di C. scrutini  

9:00/11.00   Riunione preliminare 

Lunedì 17 

 

 

8.00   Esami 

9:00/12.00  Completamento 
documenti didattici 

(Tutti i docenti) 
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12:00  Pubblicazione esiti 
scrutini 

Pubblicazione esiti 
scrutini 

Martedì 18 8.00   Esami 

 9.00/12.00 

 

 Completamento 
documenti didattici 

(Tutti i docenti) 

 

 12:00/14:00 Intersezione tecnica   

Mercoledì 19 8.00   Esami 

 9.00/12.00 

 

 Formazione classi 1^ 
Docenti classi 5^ e 

Infanzia 

 

 16:00   Ratifica scritti 

Giovedì 20 8.00/19:00   Esami  e scrutini 

9.00/12.00 

 

 Formazione classi 1^ 
Docenti classi 5^ e 

Infanzia 

 
 

Venerdì 21 8.00/19:00   Esami e scrutini 

9:00/11:30  Consegna schede di 
Valutazione: classi   
PRIME, SECONDE e 

QUINTE della 
sede centrale 

 

9:00/11:30  Consegna schede di 
Valutazione: tutte le 

classi   plesso 
Zammataro 

 

Lunedì 24 8:00/19:00   Esami e scrutini 

9:00 /11:30 

 
 

Formazione sezioni 
 

Consegna schede di 
Valutazione: classi   
TERZE E QUARTE 

della sede centrale 

Formazione classi 1^ 
Docenti liberi dagli 
esami e classi 5^ 

Martedì 25 9.00/19.00   Esami e scrutini 

 Formazione sezioni 
 

 Formazione classi 1^ 
Docenti liberi dagli 
esami e classi 5^ 

Mercoledì 26 8:00/19:00   Esami e scrutini 

Giovedì   27 9:00/11:00   Ratifica finale esami 

 11:00/13.00 

 

  Consegna schede di 
Valutazione 

Venerdì 28 9:30/11:30 Collegio docenti 

 
NB Il calendario delle attività del mese di giugno potrà subire variazioni. 

 
 

 


