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Circolare n. 29/2023-24 
 

- Ai genitori degli alunni di scuola secondaria di I grado  

e p.c. Alla DSGA 

Loro Sedi / Sito Web / Registro elettronico 

 

 

 
OGGETTO: Avviso di selezione studenti beneficiari concessione libri scolastici in 

comodato d’uso A.S. 2023-24 

 
Con la presente circolare si comunica che è aperta la selezione degli studenti e delle 

studentesse della scuola secondaria di I grado beneficiari di concessione dei libri di testo 

in comodato d’uso per l'a.s. 2023/2024. 

L’istanza di partecipazione alla selezione in oggetto è allegata alla presente circolare ed è                         anche 

disponibile, già stampata, presso l'ingresso dei Plessi di Via A. Caracciolo e Via Zammataro. 

Tale richiesta deve essere compilata, firmata e consegnata dal genitore richiedente, insieme 

agli allegati richiesti sotto indicati, al Collaboratore Scolastico in servizio all’ingresso del 

proprio plesso di appartenenza, improrogabilmente entro il giorno 19 ottobre 2023. 

Si precisa che in mancanza della documentazione di cui sotto, non consegnata insieme 

alla richiesta, non si potrà partecipare alla selezione. 

 

Si riporta di seguito l’avviso di selezione: 

 
Art. 1 – Modalità e termini per la presentazione delle istanze di partecipazione. 

 
L'istanza di partecipazione al presente Avviso di selezione deve essere presentata a mano 

al collaboratore all’ingresso del plesso di appartenenza, improrogabilmente entro e non 

oltre il 19 ottobre 2023, utilizzando la modulistica allegata. 

Le famiglie possono fare una sola richiesta per nucleo familiare presentando la seguente 

documentazione: 

• Autocertificazione attestante dati anagrafici, Stato di famiglia, eventuale stato di 

disoccupazione genitore/i ed eventuale disabilità/bisogni educativi speciali/DSA 

dell’alunno/a; 

• ISEE anno 2023 relativo ai redditi 2022; 

• Copia del Documento di identità; 

• Lista libri di testo compilata. 
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Si fa presente che, in caso di dichiarazione mendace da parte del genitore nelle 
dichiarazioni di autocertificazione, egli sarà punito ai sensi del Codice Penale secondo 
quanto prescritto dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000 e che, inoltre, qualora dal controllo 
effettuato emerga la non veridicità del contenuto di taluna delle dichiarazioni rese, 
decadrà dai benefici conseguenti al provvedimento eventualmente emanato sulla base 
della dichiarazione non veritiera (art. 75 D.P.R. 445/2000). 

 

Art. 2 – Requisiti per la partecipazione alla selezione 
 

Possono partecipare alla selezione, disciplinata dal presente Avviso per la concessione di libri 

di testo in comodato d’uso, tutti gli studenti e le studentesse frequentanti nell'a.s. 2023/2024 la 

scuola secondaria di I grado dell’IC P.A. Coppola che verranno inseriti in una graduatoria stilata 

secondo i criteri riportati all’Art.2 del presente avviso. 

 
 

Art. 3 – Criteri per l'attribuzione dei punteggi 

 

La graduatoria verrà stilata attribuendo punteggi differenziati alle diverse situazioni:         

condizione economica, per un massimo di 25 punti;  

                 condizione occupazionale, per un massimo di 30 punti; 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           condizione familiare, per un massimo di 30 punti;  

                   disabilità/bisogni educativi speciali/DSA, per un massimo di 25 punti. 

 

   (le famiglie che possiedono i requisiti in ciascuna area dovranno indicarli                                                                                                 

                       nell'autocertificazione allegata al presente avviso): 

 

TABELLA CALCOLO PUNTEGGI 
 

Condizione economica 

Autodichiarazione ISEE anno 2023 relativa ai redditi 2022 

Max 25 punti 

Valore ISEE da 0 a 3.000,00 Euro 25 

Valore ISEE da 3.001,00 a 5.000,00 Euro 20 

Valore ISEE da 5.001,00 a 10.000,00 Euro 15 

Valore ISEE da 10.001,00 15.000,00 Euro 10 

Valore ISEE superiore a 15.000,00 Euro -20.000 Euro 5 

Valore ISEE superiore a 20.000 Euro 2 

Condizione occupazionale Max 30 punti 
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Entrambi i genitori disoccupati 30 

Un solo genitore disoccupato 20 

Qualsiasi altra condizione occupazionale 0 

Condizione familiare Max 30 punti 

N. 3 o più fratelli in età scolare o all’Università 30 

N. 2 fratelli in età scolare o all’Università 20 

N. 1 fratello in età scolare o all’Università 10 

Nessun fratello in età scolare o all’Università 0 

Disabilità Max 25 punti 

Alunno con disabilità grave certificata (L. 104/1992) 25 

Alunno con DSA o BES (L. 170/2010) 5 

 

Art. 4 – Cause di esclusione. 

 
Non saranno prese in considerazione le richieste: 

 
• prive degli allegati e documentazione richiesti di cui sopra debitamente compilati e 

sottoscritti; 

• prive della copia del documento di identità del dichiarante; 

• pervenute oltre i termini indicati. 

Art. 5– Modalità di esecuzione del comodato 

• Lo studente si impegna a custodire i libri con diligenza, senza prestarli a terze persone o 

deteriorarli in alcun modo, fatto salvo il solo effetto dell’uso. 

• È consentito l’utilizzo della matita per svolgere gli esercizi proposti dal libro; prima 

della restituzione lo studente deve provvedere alla cancellazione dei compiti svolti. 

• I libri affidati in comodato d’uso devono essere dotati di una copertina di plastica 

trasparente. 

• Gli alunni delle classi 1^ e 2^ dovranno restituire i libri prima della fine delle lezioni 

dell’anno scolastico in corso. 

• Gli alunni ammessi all’esame di stato hanno la facoltà di trattenere i manuali scolastici 

fino al termine del periodo d’uso e comunque non oltre il 21 giugno 2024. 
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• Sarà predisposta una scheda per ogni allievo in cui verranno annotati i testi dati in 

comodato, contraddistinti da un codice, le date di consegna e di restituzione, con le 

relative firme dei genitori. 

• Il testo di impiego biennale o pluriennale sarà riconsegnato comunque a giugno, per poi 

essere riconsegnato al beneficiario ad inizio del successivo anno scolastico. 

 
Art. 6 – Termini di restituzione dei libri 

 

I libri affidati in comodato d’uso devono essere restituiti entro i termini che sottoindicati: 

 
• Gli alunni delle classi 1^ e 2^ dovranno restituire i libri prima della fine delle lezioni 

dell’anno scolastico in corso dal 03 al 7 giugno 2024, secondo un calendario che sarà 

successivamente comunicato; 

Art. 7 – Risarcimento danni 

Nel caso in cui i testi affidati in comodato d’uso risulteranno danneggiati, o se entro i 

termini stabiliti non verrà assolto l’obbligo della restituzione, l’Istituto addebiterà allo 

studente e alla sua famiglia, a titolo di risarcimento, una quota pari all’intero prezzo sostenuto 

dall’Istituto al momento dell’acquisto. 

Verranno considerati danneggiati i testi strappati, sgualciti, sottolineati con penne ed 

evidenziatori. Il pagamento della quota da risarcire dovrà essere effettuato mediante bonifico 

bancario con la seguente causale: risarcimento testi comodato d’uso. 

Nel caso in cui non vengano rispettati gli obblighi di pagamento, di cui al presente avviso, 

lo studente verrà escluso dal servizio di comodato per gli anni successivi e si procederà 

all’applicazione delle disposizioni di legge a tutela del patrimonio degli Enti pubblici. 

 
 

Art 8 – Modalità di pubblicazione delle graduatorie e termini per eventuali reclami 

 

La graduatoria provvisoria verrà pubblicata per 7 giorni presso i plessi Caracciolo e Zammataro 

dell'Istituto con indicati i nominativi dei beneficiari. 

Avverso la graduatoria potrà essere presentato reclamo entro lo stesso termine di 

pubblicazione, attraverso una comunicazione da inviare alla mail ctic89600q@istruzione.it o 

con istanza cartacea da presentare presso gli uffici di segreteria di Via A. Caracciolo 114, con 

l'indicazione del punteggio che si ritiene non sia stato attributo correttamente. 

 
Art 9 – Privacy e trattamento dei dati 

 
INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

ex art. 13 Regolamento UE 2016/679 ("RGPD") 

Gentile Genitore/Tutore/Esercente la Potestà genitoriale, 

per garantire pari opportunità e diritto allo studio a favore di studentesse e studenti 

dell’Istituto, il nostro Istituto provvederà ad assegnare in comodato d’uso gratuito libri 

scolastici ai nuclei familiari che lo richiederanno e che documenteranno situazioni di disagio 

economico e familiare. L’assegnazione avverrà secondo una graduatoria formata con i criteri 

indicati nell’avviso. 

Di seguito le forniamo maggiori dettagli relativi ai trattamenti dei dati personali che 
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scaturiscono dalla sua richiesta, sottolineando sin da ora che l’istituto li effettuerà in linea con 

i principi di liceità, correttezza e trasparenza e attraverso l’adozione di misure tecniche ed 

organizzative opportunamente identificate al fine di garantire ai suoi dati riservatezza, 

correttezza ed integrità e a lei il pieno esercizio dei suoi diritti 

Dati del Titolare e del Responsabile per la Protezione dei Dati (RPD) 

Il titolare del trattamento, nel seguito indicato sinteticamente come Titolare, è il Dirigente Scolastico 

dell’Istituto. 

Il Responsabile per la Protezione dei Dati, nel seguito indicato sinteticamente come RPD, è: 

NetSense S.r.l., con sede legale in via Novaluce 38, a Tremestieri Etneo (CT), 

Partita IVA 04253850871, PEC aziendale: netsense@pec.it, 

nella persona dell’ing. Renato Narcisi, PEC personale: renato.narcisi@arubapec.it 

 

Tipologia dei dati trattati, finalità e base giuridica dei trattamenti 

Il Titolare, al fine di valutare la sua richiesta e procedere eventualmente con l’assegnazione 

dei beni in comodato d’uso, effettua il trattamento dei suoi dati anagrafici, dei dati riguardanti 

la composizione del nucleo familiare e dei dati che possono identificare la condizione 

economica del suo nucleo familiare (ISEE e condizione occupazionale). 

Finalità dei trattamenti: tutti i trattamenti dei dati messi in atto sono effettuati dal Titolare 

per l'esecuzione di un compito di interesse pubblico o comunque connesso all'esercizio di 

pubblici poteri. L’istituto non effettuerà alcun trattamento di categorie particolari di dati 

personali (dati sanitari, giuridici o giudiziari). 

Base giuridica dei trattamenti: la base giuridica per ogni trattamento è costituita 

esclusivamente da una norma di legge o, nei casi previsti dalla legge, di regolamento. Pertanto 

il suo consenso esplicito non è richiesto; valgono, ovviamente, i suoi diritti elencati nella 

apposita sezione del presente documento. 
 

Provenienza dei dati, soggetti titolati per conto del titolare, modalità e tempi dei 

trattamenti A) Provenienza dei dati 

I dati personali dell’alunno e dei familiari sono acquisiti direttamente dall’alunno stesso o 

dai genitori. 

I dati possono essere oggetto di verifica. Le verifiche sono effettuate richiedendo i dati 

corrispondenti alle autorità/organi competenti. 
B) Soggetti titolati al trattamento per conto del Titolare 
I trattamenti dei dati per conto del Titolare sono effettuati dal personale dell’ufficio didattica 

della scuola e dal DSGA, nella loro qualità di addetti autorizzati al trattamento. Ogni addetto 

al trattamento è debitamente istruito. 

I trattamenti dei dati sono effettuati per conto del Titolare anche dal fornitore del servizio di 

protocollo informatico e gestionale dell’ufficio didattica, contrattualizzato dall’Istituto ed 

espressamente nominato quale “responsabile del trattamento”. Tale soggetto limiterà il 

trattamento dei dati alle sole finalità indicate negli accordi contrattuali; è prevista la 

riconsegna di tutti i dati da parte del responsabile del trattamento all’Istituto all’esaurimento 

delle finalità contrattuali, fatte salve specifiche disposizioni di legge. 
C) Strumenti e modalità di trattamento 

I trattamenti sono effettuati con strumenti elettronici, nel rispetto delle misure di sicurezza 

indicate dal Regolamento Europeo 2016/679 e da specifiche norme di legge o di regolamento, 

con particolare riferimento alle norme del Codice delle Amministrazioni Digitali e alle regole 

tecniche emanate dall’AGID (tra le quali si citano le “misure minime di sicurezza ICT per le 

PA”). 
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D) Tempi di conservazione 

Nei sistemi informatici di proprietà del Titolare o dei soggetti suoi fornitori, individuati 

quali responsabili del trattamento ai sensi dell’art. 28 del Regolamento (ad esempio, i fornitori 

della piattaforma “registro informatico”) il Titolare conserverà i dati personali per il tempo 

necessario per adempiere alle finalità di cui sopra e comunque per non oltre 10 anni dalla 

cessazione del rapporto per le finalità di servizio. 

Comunicazione e diffusione dei dati: categorie di destinatari e modalità 

Non saranno effettuate comunicazioni o diffusioni dei dati a soggetti diversi da quelli che li 

trattano per conto del Titolare (addetti sotto la sua autorità o sotto l’autorità dei suoi 

responsabili del trattamento). 

Trasferimento dati verso un paese terzo e/o un’organizzazione internazionale 

I dati personali sono normalmente conservati su server ubicati all’interno dell’Unione 

Europea da parte dei fornitori dei servizi. 

Natura del conferimento e conseguenze del rifiuto di rispondere 

Il conferimento dei dati a seguito della sua volontà di richiedere il servizio obbligatorio. 

Restano validi, ovviamente, i suoi diritti elencati nella apposita sezione del presente 

documento. 

Diritti dell’interessato e modalità di esercizio 

Nella Sua qualità di interessato, ha i diritti di cui all’art. 15 del Regolamento e precisamente i 

diritti di: 

1. ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che La riguardano, anche 

se non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile; 

2. ottenere l'indicazione: 

a) dell'origine dei dati personali; 

b) delle finalità e modalità del trattamento; 

c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti 

elettronici; 

d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato 

ai sensi dell'art. 3, comma 1, GDPR; 

e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere 

comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di rappresentante designato nel 

territorio dello Stato, di responsabili o incaricati; 

3. ottenere: 

a) l'aggiornamento, la rettifica ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei dati; 

b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in 

violazione di legge, compresi quelli di cui non necessaria la conservazione in relazione agli 

obblighi in capo al 
Titolare; 

c) l'attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a 

conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati 
comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o 

comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato; 

4. opporsi, in tutto o in parte, per motivi legittimi, al trattamento dei dati personali che La 
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riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta, con le conseguenze descritte nella 

sezione 0 del presente documento. 

Per far valere i suoi diritti potrà rivolgersi senza particolari formalità sia al Titolare del 

trattamento sia al Responsabile per la Protezione dei dati, ai riferimenti indicati nell’apposita 

sezione del presente documento. 

Ha altresì il diritto di reclamo all’Autorità Garante. 

 
Per ogni altra indicazione circa i modi e i termini del trattamento dei dati, si rimanda 

alle informative pubblicate nel sito WEB dell’Istituto alla pagina “Privacy e Protezione dei 

Dati”, al link 

https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/ctic89600q 
 

 

 

 

F.to Il Dirigente Scolastico 

Prof. ssa Ornella Peri 
Documento firmato digitalmente ai sensi del 

Dlgs 82/2005 e ss.mm.ii e norme correlate 
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